化学学院关于学生在学期间请假的规定
根据《北京大学大学生学籍管理细则》第六条、第七条以及《北京大学研究生学籍管理实施细则》第六条、第七条、第八条、第九条中“考勤与请假”相关条款规定，化学学院全体在校同学在学期间离校均需按如下规定进行请假。

一、凡在学期间请假，除以下情况之外,其他情况不予批准：
1、有国家、北京市、学校重大政治性活动的参与任务。
2、因病需到医院就诊或住院。
3、到外地参加重要学术会议。
4、家中有必须同学本人到场的紧急的重要事项。
5、毕业班同学因求职需要外出。
6、校艺术团、体育代表团等因公外出任务，凭学校给予学院的正式公函请假。
二、如遇以上情况，需要请假的同学请严格按照如下要求和流程进行请假：
1、学校外出任务、学术会议、交流访问等因公请假流程参见《北京大学大学生学籍管理细则》、《北京大学研究生学籍管理实施细则》、《化学学院研究生管理规定》、《北京大学艺术特长生管理办法》、《北京大学体育特长生管理办法》、《北京大学学生办理出国（境）审批办法》等相关规定执行。
2、因病请假的同学需在本人书面申请时提供北京大学校医院诊断证明，并由年级主任/导师以及学工办审核同意后，学院主管领导批准。
3、因事请假的同学由本人提出书面申请，三日内由年级主任（本科生及一年级研究生）/导师（二年级以上研究生）审核同意，院学工办批准；三日（含）以上由年级主任/导师以及学工办审核同意，学院主管领导批准。事假不得超过两周。
4、因公、因病、因事请假的同学均应下载《化学学院学生请假申请》，在学期间出境者，还需下载《本科生/研究生出国父母知情同意书》附上父亲/母亲的身份证正反面传真复印件并签字知情信息，由年级主任/导师以及学工办审核同意后，由学院主管领导批准。
4、学生请假期满后应及时向年级主任、学院主管领导销假。如需续假，其手续与请假手续相同。
5、一学期内病、事假累计超过一个月者，应报教务部教务办公室/研究生院培养办公室备案；累计超过当学期总学时三分之一以上者，应办理休学。
三、关于请假的补充说明事项：
1、学生因社团活动及个人意愿请假的不予准假。
2、学生请假得到批准后，应立即与相关课程教师说明情况，争取回校后及早补上课程。
3 如确因紧急情况无法提前递交书面申请的，可以通过电话与相关负责老师充分沟通，并尽快补交书面申请；电话沟通中相关老师未准予请假的，视为未请假进行处理。
4、学生假期如因私出国，需向学工办备案，并在假期结束前返校，否则按照相关规定予以处罚。
5、学生在学期间未按规定请假私自离校，或假期满后未按时回校销假的，按照《北京大学大学生学籍管理细则》、《北京大学研究生学籍管理实施细则》以及《北京大学学生违纪处分条例》相关条款予以处罚。
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