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第一部分 电脑端使用操作指南 

1. 学员登录首页 

在浏览器地址栏输入网站地址：http://jjfz.pku.edu.cn，进入登录页，如图 1.1。 

 
图 1.1 

1.1 学员注册 

在“培训平台登录”页面，点击【立即注册】进入注册页面开始报名，如图 1.2。 

【1】报名班次信息，阶段和分期； 

【2】基本信息：填写个人的基本信息； 

【3】提交后台审核。 

 

图 1.2 
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学员注册结束后，需要管理员后台进行审核，审核通过后，学员可通过注册时填写的学

号和密码进行登录学习。 

1.2 学员登录 

在登录页，输入正确的学号、密码、验证码，点击【登录】进入系统，如图 1.3。 

 

图 1.3 

2. 个人中心 

学员个人中心主要是对学员信息、账号、错题集、学习圈等进行管理统计。如图 2.1。 

【1】账户管理：可以查看自己的个人信息、入党信息，同时可以修改密码、上传个人

头像等。 

【2】学习任务：学习任务是对必修课程、选修课程、活动考勤、学习总结、结业评议、

结业考试进行统计查看。 

【3】学习统计：对学员的所有成绩、学习时长、完成度等进行统计。 

【4】我的错题库：对自己的错题进行管理，可以按照不同的搜索方式进行检索错题。 

【5】培训登记表：当结业考试结束后，可以查看自己的培训登记表，允许结业的学员

可导出、打印培训登记表。 

【6】我的学习圈：学员交流发言的模块，可以发言、关注别的学员或者查看评论等。 
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【7】通知消息：显示通知和系统消息列表，以标签区分类型，有未读的标识，点击标

题进入对应详情页。 

 

图 2.1 

3. 首页 

在“个人中心”页面点击右上角【我要去学习】，进入入党在线培训平台首页，如图 3.1。 

【1】导航栏：查看系统的导航栏，点击进入相应的页面。 

【2】个人信息：显示自己的姓名、头像、组织架构、学习进度等信息。 

【3】消息通知：查看到后台发布的通知及系统消息，倒序显示，点击消息标题进入到

资讯通知->通知消息列表，可查看通知详情。 

【4】学习任务流程图：展示自己的学习进度。 

【5】我的理论学习：对必修课程、必修课程完成度、选修课程、选修课程完成度等进

行统计，与个人中心->学习统计的内容一致，点击【我的理论学习】，进入个人中心->学习

统计模块。 

【6】选修课程热度排行：对自己所在分期下选修课程热度进行排名。 

【7】学习路上：显示后台添加的资讯，显示包括图片、标题、摘要、发布时间等，文

章列表倒序显示，点击【更多】可以进入列表页。 

【8】活动风采：显示后台添加的院系活动风采，显示包括图片、标题、摘要、发布时

间等，文章列表倒序显示，点击【更多】可以进入列表页。 

【9】学习圈：倒序显示发言内容，只显示文字不显示图，点击每条进入学习圈该言论
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位置，点击【学习圈】进入学习圈列表页。 

 

图 3.1 

4. 课程中心 

4.1 课程中心列表页 

在课程中心模块可以学习学校安排的必修和选修课程，课程中心首页是课程列表，如图

4.1，点击【必修】和【选修】进入不同的课程列表。 

【1】开始学习：点击【开始学习】进入学习课程页面，可以查看该课程的讲义、精品

课程等。 
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【2】开始自测：进入该课程的测试页面，当前课程所有“精品课程”中视频观看完成

后才可开启自测按钮，自测通过后会在该课程有上角显示【通过】字样。 

 

图 4.1 

4.2 课程中心学习页 

点击【开始学习】直接进入课程中心学习页面，如图 4.2。 

【1】讲义学习：自己可以查看到课程名称、核心提示、目录、内容等，目录最初显示

全部，鼠标下滑阅读下文，目录变单行显示在页面顶部，显示正在阅读的目录名称，鼠标滑

过时显示所有目录，点击可跳转到对应小节内容。 

 

图 4.2 

【2】精品课程：可以查看到该课程的精品课程，分为专家讲座和微课件，点击不同的
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类型查看不同的课程，点击可直接播放。 

每门课程—【精品课程】下视频有多个及多集的情况，必须都学习完毕才可进行自测，

学员每门必修课及选修课视频学习结束后，须通过该课程的自测检验，必修课自测 80 分以

上，选修课自测 60分以上，方可计入学时。 

【3】延伸阅读：查看该课程的延伸阅读，列表含有标题、摘要、发布时间、作者、来

源等，点击标题可直接查看延伸阅读的详细内容。 

【4】视频资料：查看到该课程的视频资料列表，分为专题片和精彩视频，显示资料课

程图、名称、来源、资料简介、总集数、分类标识等，点击直接播放。 

【5】本章自测：点击【本章自测】，进入章节自测页面，可以进行测试。 

4.3 视频播放页 

点击【精品课程】下的视频标题，即可进入视频播放页面，如图 4.3，第一次观看视频

会出现提示框，并且第一次播放视频无法拖动进度条，播放完成后，出现提示框后，即可记

录本视频播放完成。 

 

图 4.3 

5. 院系活动 

点击【院系活动】，可以查看院系发布的活动信息，默认看到本院系的活动，通过条件

筛选，可以查看其它院系所创建的活动，如图 5.1 
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图 5.1 

5.1 结业评议 

点击【结业评议】，查看学习总结与结业评议两个阶段的信息，如图 5.2。 

 

图 5.2 

【1】学习总结：当学员完成理论学习（必修和选修都通过）和院系必修活动考勤后，

方可打开学习总结提交按钮，在规定的截止日期内提交学习总结即可。 

【2】结业评议：结业评议由院系管理员通过后台进行评议打分，学员提交学习总结后，

后台管理员才有评议的权限，评议完成后，学员可通过前台，查看自己所得评议分值。 
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6. 考试中心 

点击【考试中心】，分为章节自测、结业考试两部分。 

6.1 章节自测 

显示自己每个课程的自测次数、最高成绩和平均成绩。 

【1】我要测试：点击【我要考试】，进入考试页面，如图 6.1，在考试过程中可以上下

题切换，同时可以添加标记，点击交卷显示考试结果。章节自测需要后台设置考试时间段和

分值，并且学员需要观看完本课所有视频后，才会打开测试按钮。 

【2】测试记录：点击【测试记录】，可以查看到该课程自测的详细记录，包括日期、用

时、成绩等，如图 6.2。 

【3】本课错题：点击【本课错题】跳转到个人中心->我的错题库页面，可以搜索该课

程的错题。如图 6.3。 

 

图 6.1 

 

图 6.2 
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图 6.3 

6.2 结业考试 

在考试中心中，点击【进入考试平台】，如图 6.4，进入考试登录页，若自己被授权，

则会收到系统消息。 

 

图 6.4 

确认信息：登录成功后会出现自己的个人信息，确认无误后，点击【下一步】，如图 6.5。 

 

图 6.5 
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考试说明：进入考试须知页面，显示考试的时间、要求、时长、类型等信息，如图 6.6。 

 
图 6.6 

答题页：开始考试后，进入考试页，注意在规定的时间内进行答题，超时后系统自动提

交，可以随意选择需要答的试题，如图 6.7。 

 

图 6.7 

提交试卷：在规定时间内答完题后，点击【提交】，显示本次考试的成绩和结果，如图

6.8。 
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图 6.8 

7. 学习圈 

7.1 学习圈主页 

显示所有学员的发言情况，可以根据主题和范围进行筛选、点赞和评论，如图 7.1。 

【1】我的言论：点击【我的言论】，跳转到个人中心->我的言论页面。 

【2】我的关注：点击【我的关注】，跳转到个人中心->我的关注页面，显示自己关注的

学员信息。 

【3】发表言论：点击【发表言论】，跳转到个人中心->我的言论->我要发言页面。 

【4】查看朋友：学习圈主页上，点击学员头像可以到该学员的个人主页页面，可以关

注和取消关注。 

 

图 7.1 
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8. 资讯通知 

8.1 学习路上 

在学习路上以列表的方式查看新闻信息、咨询学习，包含标题、摘要、发布时间、作者、

来源、阅读数等，如图 8.1，点击资讯标题，进入资讯详细显示页，可查看资讯的详细内容。 

 

图 8.1 

8.2 通知消息 

与个人中心通知消息一致，以列表的方式显示通知，包含分类、标题、日期、是否阅读

等，如图 8.2，点击通知标题，进入通知详情页面。 

 

图 8.2
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第二部分 手机（pad）端使用操作指南 

9. 手机端（同 pad 端） 

9.1 手机端登录 

在手机浏览器地址栏输入网站地址：http://jjfz.pku.edu.cn/，则自动跳转到手机端

登录页，如图 9.1。 

 

图 9.1 

9.2 手机端注册 

在登录首页，点击右下角【立即注册】，则跳转到手机版注册页面，如图 9.2。 
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【1】报名班次信息，选择阶段和分期； 

【2】基本信息：填写个人的基本信息； 

【3】提交后台审核。 

 

图 9.2 

9.3 手机端首页 

在登录页面填写正确的用户名和密码，即可进入手机端首页，如图 9.3 

【课程学习】：点击【课程学习】，进入课程中心。 

【我要自测】：点击【我要自测】，进入章节自测中心。 

【学习任务】：点击【学习任务】，跳转至个人中心下的学习任务栏目。 

【院系活动】：点击【院系活动】，进入院系活动列表页。 

【学习总结】：点击【学习总结】，进入学习总结页面。 

【学习路上】：点击【学习路上】，进入学习路上资讯列表页。 

【错题库】：点击【错题库】，跳转至个人中心下的我的错题库栏目。 

【学习圈】：暂未开放手机版学习圈。 
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图 9.3 

9.4 课程中心 

点击首页底部导航中的【课程中心】，进入课程中心列表页，如图 9.4，列表页包含必

修课程和选修课程，通过标签切换，可以切换课程类型。 

【开始学习】：点击【开始学习】，进入课程详情页面，如图 9.5。 

【开始自测】：点击【开始自测】，进入自测统计页面，如图 9.6。 
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图 9.4 
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图 9.5 

 
图 9.6 
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9.4.1 课程详情页 

如图 9.5，课程详情页包括当前课程学习的统计信息：学习时长、最高分、平均分的统

计。 

【精品课程】：点击【精品课程】，进入课程视频列表页，如图 9.7，点击任意一个视频

即可手机端观看视频，视频观看规则与电脑端相同。第一次观看无法拖动进度条，观看完

毕后，重新观看则可以拖动进度条。 

【本章自测】：点击【本章自测】，进入自测详情页，如图 9.6。 

【下一课】：可以进行下一课的学习。 

 
图 9.7 

9.4.2 自测详情页 

如图 9.6，自测详情页统计学员章节自测的最高分、平均分、测试次数、错题数量。 

【开始测试】：点击【开始测试】，进入章节自测测试页面，如图 9.8。 

【测试记录】：点击【测试记录】，进入章节自测历史记录页面，如图 9.9。 
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【本章错题】：点击【本章错题】，跳转至个人中心我的错题库。 

 
图 9.8 
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图 9.9 

9.5 结业评议 

点击首页底部导航【结业评议】按钮，进入结业评议页面，此页面包括学习总结和结业

评议两部分，如图 9.10。 
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图 9.10 

9.5.1 学习总结 

展示学员学习总结的提交情况，并且可在手机端进入学习总结的提交，如图 9.10。 

9.5.2 结业评议 

展示学员的结业评议分数以及结业评议状态，如图 9.11。 

 

图 9.11 
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9.6 章节自测 

点击首页底部导航【章节自测】，进入章节自测列表页，该页面包括：必修课程和选修

课程的测试统计信息，如图 9.12，允许自测的条件与电脑端保持一致，必修课程需要观看

完成本课下面所有的视频课程，选修课程需要观看完所有已选择的课程下所有视频课程。 

 

图 9.12 
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9.7 个人中心 

点击首页底部导航【个人中心】，进入手机端个人中心，如图 9.13，主要包含以下几个

模块：【我的任务】【错题库】【学习统计】【我的学习圈】【我的账号】【培训登记表】【通知

消息】。 

该个人中心的功能与电脑端功能保持一致，暂不进行重复介绍。 

 

图 9.13 


